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当事務所の個人情報の取り扱いについて 

 

小栗労務事務所 

当事務所が顧問先の方からお預かりします個人情報につきましては、下記の通りの取り扱

いとさせていただきます。 

取り扱い内容につき、ご同意いただいた上で、ご提供下さい。 

 

1. 個人情報を扱う事業者の名称 

   小栗労務事務所 

２．個人情報保護法事務取扱管理者氏名及び連絡先 

   小栗 知子 〒640-8345 和歌山市新在家 47番地の 20 

   電話 073-474-8006 または 090-8235-5229 

３．利用目的 

   ・労働・社会保険諸法令に基づく書類の作成、提出 

・労働・社会保険諸法令に基づく帳簿類の作成、管理 

・申請等の事務ならびに人事・労務管理全般にわたる相談・指導 

４．個人情報の提供 

   当事務所は、法令の定めなどにより、第三者に提供する場合がありま 

す。あらかじめ同意いただいた範囲を超えて、第三者に提供することはありません。 

５．個人情報の取り扱いを委託することについて 

   当事務所は、前述 3の目的を達成するために必要な範囲内で、当社 

  会保険労務士事務所の個人情報保護基準に合格した委託先に個人情報の取り扱いを委 

  託することがあります。 

６．個人情報に関するご本人の権利（利用目的の通知・開示・訂正・追加・削除・利用又は

提供の拒否等） 

   個人情報保護法に定められた開示等のご本人の権利を行使される場合は、法、及びＪ

ＩＳ規格の定めるところに従って、適切に対応致します。開示等のお取り扱いに関して

は、前述 2の連絡先にお問い合わせ下さい。 

７．ご本人が個人情報を提供しなかった場合にご本人に生じる結果 

個人情報をご提供いただくことは、顧問契約により定めております。しかし必要な情

報の一部をご提供いただけない場合には、ご本人に何らかの事態が生じる場合がありま

す。必要に応じて説明を致します。その場合、個人情報の不備に起因して生じた顧問業

務の瑕疵については当事務所は責任を負いません。 
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８．ご提供いただいた個人情報の取り扱い 

   当事務所では、ご提供いただきた個人情報を漏えい・紛失などが無いよう安全管理措

置を実施し、適切に取り扱います。 

 

 

 

上記の内容を確認し、小栗労務事務所に個人情報の提供をすることに同意致します。 

 

平成  年  月  日 

 

事業所所在地                           

 

事業所名称                            

 

事業主氏名                          ㊞ 


